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第１章 総則 

（目的） 

第１条 この規定は、特定非営利活動法人東京都アメリカンフットボール協会の

役員及び職員の出張による旅費支給について定めるものとする。 

（旅費の支給） 

第２条 役員及び職員が出張した場合には、当該する役員及び職員に対し旅費を

支給する。 

２ 前項による旅費は、原則として任務終了後支給するが、必要により事前

に概算額を支給し、帰任後精算することができる。 

（出張命令） 

第３条 出張は、理事長の発する出張命令書によって行わなければならない。 

（旅費の種類） 

第４条 旅費の種類は、鉄道賃・船賃・航空賃・車賃・日当及び宿泊料とする。 

２ 鉄道賃・船賃及び航空賃は、路程に応じ旅費運賃等により実費を支給す

る。 

３ 車賃は、陸路（鉄道・水路を除く、以下同じ）旅行については、利用す

るバス、タクシー及びハイヤー料金等を、その旅程に応じた実費額より支給

する。 

４ 日当は、出張中の日数に応じ１日当たりの定額により支給する。 

５ 宿泊料は、出張中の夜数に応じ１夜当たりの定額により支給する。 

（旅費の計算） 

第５条 旅費は最も経済的な通常の経路及び方法により出張した場合の旅費に

より計算する。ただし、用務の必要上又は、天災その他やむを得ない事情に

より最も経済的な通常の経路又は方法によって出張し難い場合には、その現

によった経路及び方法によって計算する。 

（出張の手続き及び報告） 

第６条 出張者は、あらかじめ上司を通じて管理者に所定の手続きを行って出発

し、帰任後少なくとも７日以内に出張報告及び出張旅費の清算手続きをしな

ければならない。ただし、管理者が認める場合には、出張旅費清算をもって

出張報告に代えることができる。 

第２章 旅費 

（鉄道賃） 

第７条 鉄道賃の額は、普通旅費運賃、特急料金とする。 

２ 前項に規定する特急料金は、次の各号の一に該当する場合に、支給する

ことができる。 

（１） 特別急行列車を運行する路線による出張で、片道１００㎞以上のも
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の。 

（２） 前１号に定めるもののほか、管理者及び所長が必要と認めた場合は、

特急料金を支給することができる。 

（船賃） 

第８条 船賃の額は、普通旅客運賃とする。 

（航空賃） 

第９条 航空賃の額は、現に支払った旅客運賃による。 

（車賃） 

第１０条 車賃の額は、定期バス利用を原則とし、その実費とする。 ただし、

管理者及び所長が承認した場合又はやむを得ない理由によりタクシー及び

ハイヤー等を利用した場合は、その実費とする。 

２ 理事長の承認を得て自家用車を利用する場合は、１㎞当たり２０円とす

る。 

（日当） 

第１１条 日当の額は、別表【１】の定額とする。 

（宿泊料） 

第１２条 宿泊料は、定額とする。 ただし、法人本部若しくは施設又はセミナ

ー・研究会等の主催者があらかじめ準備し指定した宿泊施設に泊まり、本部

若しくは施設又はセミナー・研究会等の主催者がその宿泊料を負担する場合

は支給しない。 

（役員旅費） 

第１３条 役員会等に出席した社員・役員については、旅費として別表【２】に

示す１回当たりの定額を支給する。 

第１４条 特別の事情により、第２章に規定する旅費により支弁し難い場合は管

理者・所長等の承認を受け増額支給することができる。 

（雑則） 

第１５条 この規定に定めるもののほか、旅費に関して必要な事項は、理事長が

別に定める。 

 

附則 この規定は、２００９年４月１日から施行する。 
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別 表 【 １ 】 

区分 日当 宿泊費 

５０ｋｍ以上 ３，０００ １０，０００ 

 

別 表 【 ２ 】 

区 分 金 額 

役員旅費 

（役員会等１回当たり） 
３，０００円 

 

 


